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Bienvenido

Educaleader es una empresa dedicada al desarrollo de contenidos y a la imparticion de cursos
en modalidad teleformacion, a distancia, presenciales, semipresenciales, servicios para formacion
continua, y contratos para la formacion.

Esto conlleva a una gestion e investigacion sobre materiales formativos, y contar con los mejores
tutores sobre las diferentes materias.

Disponemos de una amplisima bibliografia en cursos especializados dirigidos hacia todos los
estratos que conforman la estructura de la empresa en todos sus sectores.

Ofrecemos cursos teleformacion, a distancia regulados en todo momento mediante tutores
especializados, y libros como herramienta de apoyo. Ademdas, disponemos de un plan propio
dentro del Plan de Movilidad Vial de la Empresa, asi como, la comercializacion y difusion de
cursos ofertados por las Autoescuelas adheridas a Fundacion Trafic, ofreciendo todo
nuestro apoyo comercial mediante telemarketing a todos nuestras centros para que utilicen sus
instalaciones junto a nuestra plataforma en la imparticion de cursos viales y fransversales.

Educaleader se encarga de tramitar toda la documentacion necesaria para que la empresa
pueda bonificar los cursos a sus empleados.



NUESTTOS CUrsos

cursos en modalidad On-line pdg. 1

La Teleformacion o el e-leaming permite realizar acciones formativas a tfravés de Internet sin limitaciones de
horarios ni lugar de imparticion y con el apoyo continuo de tutores especializados. Todo ello con una eficacia
equivalente o superior a la formacion tfradicional y con un coste por alumno formado muy inferior.

La formacion a distancia permite estudiar a quien no puede desplazarse a las aulas, o trabaja en horario de
clases, 0 sigue su propio ritmo de aprendizaje, entre otros muchos casos. No necesita ordenador, ni intfernet
para el desarrollo de su aprendizaje.



*\Word versiones: 2010/2007/2003/XP

*Excel versiones: 2010/2007/2003/XP

e Access versiones: 2010/2007/2003/XP

ePower Point versiones: 2010/2007/2003/2000/XP
*Outlook versiones: 2010

*Openoffice Writer

*Openoffice Calc

*Conceptos bdsicos sobre tfecnologias de la
informaciéon

*Puesta a punto de nuestro PC
eIntroduccion a la Informdatica
*Mensajeria electronica

*Uso y gestion de coreo electronico
*\Windows 7

*Windows Vista

*\Windows XP

*Guadalinex.

eLinux Red Hat

eFlash MX
eDreamweaver 8.0
e Fireworks MX

*HTML (Bdsico o Avanzado)
*Lenguaje de Programacion PHP
*Posicionamiento Web

*Autocad 2D versiones 2011/2008/2006
* Autocad 2D y 3D versiones 2011/2008
* 3D Studio MAX V9

* 3D Studio MAX V9 para animacion

3D Studio MAX V9 para Arquitectura
* 3D Studio MAX V9 para lluminacion
* 3D Studio MAX V9 para Modelado

e|llustrator CS5
*|InDesing CS2

*Photoshop versiones CS5/CS3/CS

*BUsqueda en la Web
*Ingenieria de Comunicaciones de datos y redes
*|Internet — informacién y comunicacion

*Navegacion y seguridad en Internet
Tecnologia de redes

* Contabilidad General (Normas NIC/NIIF) nivel bdsico,
medio y/o avanzado

e Contaplus 2008

eFacturaplus 2008

*Nominaplus 2008

eFacturacion y amacén

*Relaciones laborales

*Prdcticas de oficina

*Gestion informatizada de los archivos de

la empresa

* Acreedores y deudores por operaciones de trafico
* Alta del frabajador en Seguridad Social
*Documento de compra venta

*Documentos de cotizacion a la Seguridad Social
*El almacen como gestion comercial en

la empresa

*El archivo en la oficina

*El contrato de frabajo

*El recibo salarial

*Herramientas de comunicacion en la oficina

*La facturacion como gestion comercial

*La problemdtica contable de la compra venta
*Tratamiento contable inmovilizado

eTécnicas avanzadas para el secretariado

*Suite SP (ContaPlus Elite 2008 + FacturaPlus Elite 2008
+ NominaPlus Elite 2008)



INGLES

*Inglés bdsico

*Inglés pre-infermedio
*Inglés intermedio
*Inglés avanzado

HABILIDADES EMPRESARIALES PARA NUEVAS TECNOLOGIAS

*Calidad y organizacion en el trabajo

*Comercio electronico

*Como crear un plan de negocio para la empresa
*Firma digital y factura electronica

*Formacion en nuevas tecnologias para directivo de
PYME

HABILIDADES EMPRESARIALES

*Coaching - Desarrollo profesional estrategico
Direccion y motivacion de Equipos.

*Diseno de un Plan de Negocio en la Empresa
*Gestion de Librerias.

*Gestion de Recursos Humanos

*Gestion Eficaz de reuniones

*E| uso Eficaz del tiempo

MARKETING Y VENTAS

*Marketing en las Redes Sociales
* Administrativo Comerciall
* Atencion al cliente
*Dependiente de Comercio
eEscaparatismo en general:
- En establecimientos de salud
- En establecimientos de alimentacion
- En establecimientos de joyeria
- En tiendas de decoracion
- En tiendas de imagen y sonido, informatica y
telefonia
- En tiendas de ocio y regalos
- En tiendas de ropa y calzado
*Técnicas de marketing
*Técnicas de ventas y negociacion
*Telemarketing

PROTECCION DE DATOS
eImplantacion de la Proteccion de Datos en
Empresas

*Proteccion de Datos en Pymes

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

* Prevencion de Riesgos Laborales bdsico
* Prevencion de Riesgos Laborales Superior:
- Ergonomia
- Higiene Industrial
- Seguridad en el Trabajo
* Prevencion segun sector:
- Hosteleria
- Comercios
- Industria
- Oficina
- Transporte por Carretera

*Inglés para camareros
*Inglés para comerciantes
*Inglés para secretarios/as
*Inglés para taxitas

eFormacion para la
electronico

*NNTT aplicadas a la gestion de recursos humanos
*NNTT aplicadas a la gestion laboral y fiscal
*Telecomunicaciones VOZ IP para Pymes

implantacion de negocio

*Habilidades directivas complementarias
*Gestion de Equipos de trabajo

*Los fundamentos del concepto de liderazgo
*Presentaciones orales eficaces

*Técnicas de negociacion

eTécnicas de motivacion y dindmica de grupos

eTécnicas de Ventas:
- En academias y autoescuelas
- En agencias de vigjes
- En bazares y tiendas de regalos
- En agencias de vigjes
- En clinicas
- En ventas de concesionarios de coches
- En corredurias y aseguradoras
- En inmobiliarias
- En joyerias
- En Librerias y papelerias
- En restaurantes y cafeterias
- En tiendass de alimentacion
- En tiendas de bricolaje
- Etc.

*Proteccion de Datos Personales
*Responsables de seguridad en materia de proteccion
de datos

- Sector Sanitario

- Teletrabajo

- Por exposicion a agentes quimicos
- Por exposicion a agentes biologicos
- En andamios

- En caidas en altura

- En Calidad Empresas Evaluacion

- En Camiones Cisterna. Carga y Descarga
- En Carretillas Elevadoras

- Para operadores de Puente-Grla

- Efc.



*Bioguimica de los alimentos

*Buenas practicas en sector de la alimentacion
eCamarero

*Cata de vino — Maridaje — sumiller
*Manipulador de alimentos

* Manipulador de alimentos de Mayor Riesgo
*Nutricion Patoldgica

*Prevencion de los trastornos de
alimentaria

*Viticultura, enologia y cata

la conducta

* Auditorias de Prevencion de Riesgos Laborales

* Auditorias Internas ISO 9001

*Diseno de Sistemas de gestion Medioambiental ISO
14001

*Gestion de la Calidad Agroalimentaria

*Introduccionalossisterasde GestionMedioambiental
en la empresa

*ISO 14001 - Requisitos del Sistema de Gestion
Medioambiental

*Sisterma de gestion de calidad 1SO 9001

*Sistemas Intfegrados de Gestion Empresarial

* Andlisis econdmico financiero de la empresa
*Contabilidad de gestion

*Finanzas para no financieros

*Prevencion en Blangueo de Capitales y Financiacion
del terrorismo

*Principales medios de pago y cobro en el comercio
internacionall

*Proyectos de inversion

*Riesgo de Cambio en operaciones de comercio
exterior

* Animacién Sociocultural

e Formador de Formadores

* Gestor de Formacion

*Intervencion Psicosocial

* Mediacion Familiar Gestion de Conflictos escolares
* Metodologia de Acciones educativas en Orientacion
Sociolaboral

*Metodologia de la formaciéon abierta a distancia
*Ninos dificiles

*Pedagogia Social Marco metodoldgico y profesional
de educador

* Formacion de Teleformadores

* Allbanil

e Alfarero

* Carpinteria Metdlica

e Carpintero en general

*Cerrgjeria Aristica

*Empleado de servicio de aimacén
*Encofrador

*Enlucidor yesista

e Fontaneria

e|nstalador electricista de edificios y viviendas
*Mecdanico de vehiculos ligeros

e Pintor

*Preparador cosedor de cuero y napa

* Autorizacion BTP

*Camé de Carretillas Elevadoras
*Permiso AT-A2-A

*Permiso AM — Ciclomotores
*Permiso B

*Permiso C E
*Permiso C1-C
*Permiso D1-D
*Permiso E B

*Promocion de la igualdad
eTécnicas de busgueda y mejora de Empleo

*Valoraciones Agrarias — Basico
*Mecanografia



CURSOS SANITARIOS

1. MEDICOS

*Fundamentos del transporte sanitario (Médicos)
*Métodos de Mejora de la Calidad Asistencial de los
Servicios Sanitarios
*Reanimacion
actualizacion
eUnidades de gestion Clinica: un meétodo para
la mejora continua de la calidad de los servicios
asistenciales

Cardiopulmonar Avanzada:

1.1. ODONTOLOGOS / ODONTOLOGOESTOMATOLOGO
*Normas fundamentales de salud radiologica en
profesionales del dmbito de la odontoestomatologia
*Reanimacion cardiopulmonar bdsica - actualizacion
(odontdlogos)

1.2. TECNICO EN EMERGENCIAS SANITARIAS
*Fundamentos del transporte sanitario para Técnicos
en emergencias sanitarias

*Soporte Vital bdsico. Actualizacion (Emergencias
sanitarias)

1.3. TECNICO EN ANATOMIA PATOLOGICA
*El laboratorio de Anatomia Patologica.
Actualizacion

2. DIPLOMADO EN ENFERMERIA (ATS/DUE)

* Actuaciones esenciales en RCP bdasica (Enfermeriq)
*Actuaciones esenciales en soporte vital bdsico:
actualizacion

* Atencion de Enfermeria a pacientes Geridtricos
*Afencion Integral al Enfermo Terminal: cuidados
paliativos

* Atencion y cuidados del enfermo de Alzheimer para
enfermeros

* Cooperacion Internacional y Ayuda Humanitaria
*Cuidados de Enfermeria en pacientes con urgencias
de origen respiratorio. Interpretacion Gasometrias
Arteriales

*Estudios Epidemioldgicos e Investigacion Enfermera
*Fundamentos del tfransporte sanitario (Enfermeria)
*Legislacion Basica para Enfermeria
*Planificacion de emergencias
Enfermeria

*Soporte Vital Avanzado

*Soporte Vital Bdsico

eUrgencias y cuidados intensivos en enfermeria
pedidtrica: procedimientos y técnicas habituales
eUrgencias y cuidados infensivos para enfermeria
pedidtrica

«\/aloracion inicial de Enfermeria al politraumatizado

limitadas, para

3. TECNICO AUXILIAR ENFERMERIA

*Asistencia a multiples victimas. Catdstrofes para
Auxiliar de enfermeria

*Atencidn en la hospitalizacidn de pacientes
geridtricos: técnicas y procedimientos para Auxiliar de
enfermeria

*E| auxiliar de enfermeria en unidades de

hospitalizacion: aplicacion prdctica
*E| auxiliar de enfermeria y la valoracion de pacientes
geriatricos

4., TECNICO EN HIGIENISTAS BUCODENTALES
*Salud radioldgica en el  dmbito
odonfoestomatologia.

de la

5. CELADORES

* Actuaciones del celador en el drea de quirdfano
*Actuaciones del celador en el laboratorio de
anafomia patologica

* Actuaciones del celador en la sala de autopsias
*Actuaciones del celador en las unidaodes de
Cuidados Paliativos

* Actuaciones esenciales del celador en los servicios
generales

* Actuaciones especificas del celador en las Unidades
de urgencias

*Aplicaciones de la ley de dependencia: atenciéon y
cuidados del enfermo de alzheimer

* Atencion del celador en los principales trastornos en
salud mental
*Conceptos
celadores
*Formacioén técnica en emergencias sanitarias nivel
bdasico
*Funciones del
sanitarios
*Salud Laboral: prevencion de riesgos laborales
(Celadores)

generales en salud mental para

celador en los servicios Socio-

6. PERSONAL SOCIO-SANITARIO

*Aplicaciones de la ley de dependencia: atenciéon y
cuidados del enfermo de alzheimer Excel 2000 para
Personal Socio-sanitario

*Informdticabdsicapara personal dela Administracion
PUblica

*Legislacion basica para Personal de Instituciones
Sanitarias

*Salud Laboral: prevencion de riesgos laborales
(Personal Inst. sanitarias)

*Servicio de Atencidn y Gestion telefénica a los
usuarios de los servicios sociosanitarios — Servicio de
Atencion y Gestion telefonica al ciudadano

*Word 2000 para Personal Socio-sanitario

7. TECNICO EN IMAGEN PARA EL DIAGNOSTICO
eEfectos de las Radiaciones y la respuesta desde el
nivel biomolecular

8. TECNICO EN RADIOTERAPIA
*Efectos de las Radiaciones y la respuesta desde el
nivel biomolecular

9. TECNICO DE LABORATORIO

*Bioguimica y andlisis clinicos. Actualizacion
*Hematologia y andilisis clinicos. Actualizacion
* Microbiologia y andlisis clinicos. Actualizacion



OTROS CURSOS SANITARIOS

e Aimentacion y Nutricion

» Catastrofes sanitarias

* Cuidados Intensivos

» Cuidados Paliativos

» Cuidados sociosanitarios

*Dermatologia

e Discapacitados

*El cuidado de la Voz - Trastornos y Rehabilitacion
*Electrocardiografia

*Enfermeria en Instituciones Sanitarias PUblicas
*Enfermeria y Medicina basada en la Evidencia
*Formacion médica en Urgencias y Emergencias
sanitarias

*Geriatria y Gerontologia |

*Gestion Clinica por y para medicos

*Gripe A: Plan de actuacion en las empresas
*Obesidad

*Pediatria y Puericultura

*Prevencion de lesiones en la practica deportiva
*Primeros auxilios para la mediana empresa
*Quirdéfano

*SIDA

*Soporte Vital

e Tabaquismo

*\Word versiones: 2007/2003/XP
*Excel versiones: 2003/XP

e Access versiones: 2003/XP
*Power Point versiones: 2003/XP
e QOutlook versiones: 2007

*Informdtica bdsica
*Windows Vista
*Windows XP
eInternet Explorer 6.0

*Creqacion de Paginas Web
*HTML 4.0

*Fronfpage 2003

*Diseno y Animacion Web

*Dreamweaver 8.0
*Macromedia Flash 8.0
*Visual Basic 6.0

*Web 2.0

e Autocad 2D versidon 2006
e Freehand MXe 3D Studio MAX V@
*Flash 8.0 y Freehand MX

* Adobe Photoshop CS2
*Presto 8.9

e Contaplus 2008

*Contratos, Néominas y Seguridad Social
eFacturacion y Alimaceén

eFacturaplus 2008

*Fidelizaciéon de Clientes

*Fiscalidad y Tributacion

*Gestion bdsica de sociedades laborales
*Gestion Contable

*Gestion de Nominas y Seguridad Social
*Nominaplus 2008

eTécnicas administrativas de oficina
*Tributacion: IVA y otros tributos

* Atencion al cliente: como vender mds y mejor
»Calidad de servicio y atencion al cliente
eTécnicas publicitarias

*E-Marketing: Marketing a tfraves de Internet

*\enta Directa: como vender mds y mejor
*Escaparatismo

*Decoracion de tiendas

*Marketing y ventas



*Inglés iniciacion *Inglés bdsico en comercio
*Inglés infermedio *Inglés bdsico en hosteleria
*Inglés comercial *Inglés medio en hosteleria

*Comercio exterior *Gestion y Evaluacion Mediambiental
*Derecho empresarial *Planificacion y gestion de RR.HH.
Direccién comercial *Psicologia empresarial y comunicaciones
Direccion comercial: cdmo vender mds y mejor *Psicologia y técnicas de venta

*Economia empresarial

* Prevencion de Riesgos Laborales nivel basico * Seguridad en la empresa: Socorrismo y Primeros
* PRL nivel bdsico en el Sector Agrario Auxilios
* PRL nivel bdasico en el Sector Quimico *Sistemas de Gestion de Calidad (ISO 9001:2008)

» Cata de vinos » Cocina Mediterranea
» Cocina creativa * Dietética y Nutricion
* Cocina ltaliana * Tapas, Pinchos y Canapés

*Ley de Proteccion de Datos *Formador de teleformadores
*Formador de formadores

*Calidad total en las administraciones publicas. *Implantacion de Agendas 21

*Prevencion y tratamiento de incendios forestales.

1. ADMINISTRACION PUBLICA . PENAL
a. Actividades de Protocolo en las administraciones a. Cédigo Penal

publicas. b. Legislacion Penitenciaria.
b. La Administracion publica.

N

5. SANITARIO
2. ADMINISTRATIVO a. Legislacion Sanitaria.
a. Actos y procedimientos administrativos
b. Ley de subvenciones publicas. 6. SOCIO LABORAL
a. Derecho empresarial.
3. CIVIL b. Derechos y obligaciones de los empleados

a. Ley e Proteccion de Datos. publicos.

. Ley de Contratos.

. Negociacion Colectiva.

e. Suspension y extincion de contratos.

00



1. ADMINISTRACION

a. Archivos y Documentacion

b. El régimen de Seguridad Social y su gestion
c. Técnicas administrativas de Oficina.

ATENCION AL PUBLICO
Fidelizacion de Clientes.

2.
a.

3. COMUNICACION
. Atencién al publico y técnicas de comunicacion.
. Psicologia empresarial y comunicacion
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. DECORACION

. Decoracién de tiendas

. Decoracién de tiendas y escaparatismo.
. Escaparatismo.
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5. CONTABILIDAD

a. Prevencion de blangueo de capitales.

b. Contaplus 2008

c. Contratos nébminas y Seguridad Social.

d. Economia empresarial

e. Facturaplus 2008

f. Fiscalidad: IRPF y el Impuesto de Sociedades
g. Gestion contable.

h. Gestion Econdmica y Presupuestaria.

i. Tributacion: IVA 'y otros tributos.

6. MARKETING Y COMERCIO

a. Comercio Extetrior

b. Direccion Comercial: Como vender mds y mejor.
c. Marketing y ventas

d. Técnicas publicitarias

e. Venta Directa: Coémo vender mds y mejor.
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. EDUCACION INFANTIL
Los cuentos en
uentacuentos.

. Psicomotricidad en la etapa de 3 a 6 anos.

lo educacion infantil:  Los

. HABILIDADES DIRECTIVAS
. Habilidades directivas.

. HABILIDADES SOCIALES

. El rendimiento en el puesto de trabagjo.

. Infeligencia emocional. Confrol del Estrés.

. Lengua de Signos para la atencion al publico.

4. PROFESORADO

a. Cuidados de la voz del docente.,

b. Diddctica de las matemdticas.

c. Educacion para la salud.

d. Formaciéon de Formadores.

e. Formacion de Teleformadores.

f. La pizarra digital como recurso didactico.

g. Programacion curricular de competencias
bdsicas.

5. RECURSOS HUMANOS
a. Liderazgo y resoluciéon de conflictos.
b. Planificacion y gestion de Recursos humanos.
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. ALEMAN
. Alemdn bdsico en hosteleria.

. ARABE
. Arabe (nivel basico)
. Arabe (nivel medio)

. FRANCES
. Franceés (nivel basico)
. Franceés (nivel medio)

4. INGLES

a. Inglés Avanzado.

b. Inglés Basico en Comercio.
c. Inglés Basico en Hosteleria.
d. Inglés Comercial.

e. Inglés Iniciacion.

f. Inglés Intermedio.

g. Inglés Medio en Hosteleria.

1.
a.

DROGAS

de deshabituacion.
b. Trabajo social en drogodependientes.
EDUCACION SOCIAL
Actuacion psicoprofesional ante colectivos de
riesgo.
b. Agente de integracion social.
c. El educador: Intervencion en la problemdtica
social actual.

2.
a.

Toxicomania y alcoholismo. Tratamiento y técnicas

3. GENERO
a. Acoso Moral en el frabagjo.
b. Género e igualdad de oportunidades.

4. INMIGRANTES
a. Intervencioén social con inmigrantes.



1. ALIMENTACION

. Alimentacion y Nutricion en la infancia.

. Alimentacion y Nutricion en la Tercera Edad.

. Curso bdsico de monitor/a de atenciéon al
alumnado en comedores escolares.

. Dietética y Nutricion.

. Manipulacion de alimentos.
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2. CUIDADOS INTENSIVOS
a. Reanimacion Cardiopulmonar bdsica (RCP).

3. LABORATORIO

a. Actualizacion de conocimientos de laboratorio
clinico. Bioguimica.

b. Tratfamiento con anticoagulantes.

4. PERSONAL SANITARIO

a. Auxiliar en transporte sanitario.

b. El auxiliar de enfermeria ante los deterioros
cognitivos.

5. PERSONAS DEPENDIENTES

a. Atenciéon a enfermos de Alzheimer.

b. Cuidados del auxiliar de enfermeria en el anciano.
Aparato Locomotor.

c. Enfermedad de Parkinson en los mayores.

. DISENO GRAFICO

. Adobe Photoshop 6.0

. Adobe Photoshop CS2

. Autocad 2006

. Freehand 10

. Macromedia Freehand MX

[ONNORNORNONNO R

. DISENO WEB

. Creacion de Paginas Web: HTML 4.0 y Frontpage
2003

. Diseno y animacion WEB: Dreamweaver 8.0 y
Flash 8.0

. Dreamweaver MX

. Flash 5.0
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. INTERNET E INTRANET

. Tecnologia WEB: Infranet, Internet y extranet.

. Web 2.0

. Herramientas de Comunicacioéon: Interet 6.0
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. OFIMATICA

. Herramientas de comunicacion XP

. Herramientas de comunicacion Power Point 2003
. Access XP/2003

. Excel XP/2003

e. Windows XP/Vista

f. Word 2007/2003/XP

g. OpenOffice 2.0

h. Outlook 2007
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6. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

a. Prevencion de riesgos ergondmicos y psicologicos
en oficina.

b. Prevencion de Riesgos Laborales en Centros
Infantiles.

c. Prevencion de Riesgos Laborales nivel bdsico. En

sector guimico.

d. Prevencion y evaluacion de riesgos psicosociales.

e. Seguridad en la empresa: Prevencion de Riesgos
Laborales. Nivel bdsico.

f. Seguridad en la empresa: Socorrismo y primeros
auxilios.

7. SALUD MENTAL
a. Atencion a discapacitados psiquicos.
b. Atencion psicologica al enfermo.

0o}

. SEGURIDAD E HIGIENE

a. Higiene postural: Movilizacion de pacientes y
prevencion de lesiones de espalda.

b. Salud bucodental, alimentacion y hdbitos

saludables.

9. GASTRONOMIA

a. Cocina credativa.

b. Cocina ltaliana.

c. Cocina Mediterrdnea.
d. Cata de Vinos.

5. OTROS

a. ARCVIEW 3.2 Y GPS
. ARCVIEW 9.X

C. PRESTO 8.9

6. PROGRAMACION
a. Visual Basic 6.0
b. WEB dindmica con ASP

7. SISTEMAS OPERATIVOS
a. Guadalinex

b. Informdtica bdsica
C. Internet

d. Linux

e. Windows 7

f. Windows XP

9. Windows Vista



ZARAGOZA MADRID BARCELONA
C/ Hermanos Gambra 14 C/ Martin Machio 50 World Trade Center
50017 Zaragoza 28002 Madrid Edificio Sur, 2° planta
08039 Barcelona

902 33 44 55
info@educaleader.es - www.educaleader.es
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